外出（出差）工作任务说明书
兹有＿＿＿＿＿＿＿院系（部门）＿＿＿＿＿＿＿教师于＿＿＿年＿月＿日至＿＿＿年＿月＿日外出＿＿＿＿＿＿＿地方办理＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿工作或调研事宜，请予以审核报销。

部门负责人签字：
                                或＿＿＿＿＿学院(盖章)

                                ＿＿＿年＿月＿日
